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PREPARATION AUX EPREUVES DU CAFIPEMF  

 
CAHIER DES CHARGES 

 
Année 2012 - 2013  

 
 

Compte-tenu du faible nombre de candidats cette année, et du fait que les enseignants qui se préparent à la 
mission de maître formateur sont des enseignants confirmés, la préparation aux épreuves du CAFIPEMF a 
été réduite à une semaine de formation, complétée par un accompagnement personnalisé. 
 
Détails des étapes de la formation  : 
 

Périodes Etapes de formation Nbre de 
jour(s) Encadrement 

 

Année N-1 

Deux demi-journées départementales d’information  : 
- définition des missions du maître formateur 
- présentation des épreuves d'admissibilité et d'admission du CAFI-

PEMF 
- présentation de l’accompagnement à la préparation mis en place 

par la DSDEN en collaboration avec l’IUFM 
- présentation du référentiel de compétences du PEMF 

 
- le mémoire : présentation de ce que doit être le mémoire, définition de 

la problématique, construction du plan 

0,5 
 
 
 
 
 
 

0,5 

IENA 
IEN 

PIUFM 
 
 
 
 

PIUFM 

Stage de 2 jours (oct 2012) : 
- représentations initiales et déontologie du mé-

tier 
- méthodologie du mémoire 
 

 
0,5 

 
0,5 

 

IEN 
CPC 

PIUFM 

Préparation  
admissibilité 

Accompagnement individuel sous forme de  
visites dans la classe du candidat : 

- première visite après inscription à la formation 
par le CPC de la circonscription : repérage 
des besoins à l'aide de la grille d'auto-
positionnement (cf grille jointe) 

- préparation à l'admissibilité : 3 visites avant 
les épreuves d'admissibilité, dont une avant 
les vacances de la Toussaint par le CPC tu-
teur 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

CPC  
circonscription 

 
 

CPC tuteur 
 
 

Stage de 2 jours (mars 2013) : 
- visites de classe  
- observation et prise de notes 
- conduite de l’entretien 
- analyse de séances vidéo en classe avec 

éclairage sur les gestes professionnels ex-
perts 

 

 
0,5 
0,5 
0,5 
0,5 

 
 

CPC 
PIUFM 

Préparation  
admission Accompagnement individuel complémentaire 

- entre les épreuves d'admissibilité et d'admission, en-
traînement à la critique de séance lors d'une à deux 
visite(s) supplémentaire(s) dans une classe, sous la 
conduite du CPC 
 
- préparation de l'animation pédagogique pour les 
candidats ayant choisi cette option 

 

 
CPC  

circonscription 
 
 
 

CPC tuteur 

Année N 

Mémoire 

Méthodologie du mémoire :  
Les mercredis (matin ou après-midi) 

− une séance de 3 heures début septembre 
(animation pédagogique) 

− 2 séances de 3 heures réparties sur l’année : 
rédaction des différentes parties, introduction 
et conclusion, soutenance 

 
 

3h 
 
 

6h 
 
 

PIUFM 
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Rôle des CP de circonscription et du CP tuteur dans  le suivi des stagiaires  : 
 
Conseiller pédagogique de la circonscription du can didat 
 

− Réalisation d'une première visite dans la classe du candidat suite à sa candidature, et avant le stage 
(n-1) : repérage des besoins à l’aide de la grille d’auto-positionnement. 

− Réalisation d'un compte-rendu à l'issue de cette visite (destinataire unique : le candidat). 
− Préparation à la critique de séance entre l’admissibilité et l’admission : 

− 1 à 2 visites avec les enseignants en charge d’une classe en trouvant, si les moyens de rempla-
cement ne sont pas présents des solutions internes à l’école.  

− pour les CP faisant-fonction, la préparation à la critique de séance se fera  par les pairs (1 à 2 
visites accompagnées). Lorsqu’il n’y a pas de CPC titulaire du CAFIPEMF dans la circonscrip-
tion, l’accompagnement se fera par le tuteur. 

 
 
Conseiller pédagogique tuteur 
 
Accompagnement du candidat à partir du positionnement en N-1 : 

− Préparation à l’admissibilité : 3 visites  dans la classe du candidat avant l’admissibilité, dont une 
avant les vacances de la Toussaint. Chaque visite sera accompagnée d’un compte-rendu de visite. 
Le seul destinataire de cet écrit sera le candidat. 

− Préparation de l’épreuve admission : aide méthodologique et logistique à la préparation d'une ani-
mation pédagogique pour les candidats ayant choisi cette option. 

− Bibliographie, ressources diverses. 


